IIpunoxenue
K npukasy ['ocy1apcTBeHHOTr0 O101KETHOTO
YUPEKACHUS JOTOTHUTEIBHOTO
obpazoBanus ropoaa Mockssl "JleTckas
ITKOJIa UCKYCCTB UMEHU
A.C.JaprombiBKcKOro"

ot 29 mrons 2021 r. Ne 34/0]1

IToJi0:keHne 00 OTBETCTBEHHOM 32 XpaHeHHE, KOMILJIEKTOBaHUE,
yY4eT M UCI0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB
B I'BY 10 r.Mockssl «/IIIIU um.A.C.JaproMpEKCKOro».

. O0mue mos1oKeHus

1.1. lTokyMeHTBI oOpa3yrouecs B nporecce NEATEIIBHOCTH
['ocynapcTBEHHOrO0 OFOKETHOTO YUPEKICHUS JOINOJHHUTEIBHOIO 00pa3oBaHUs
ropona Mockssl "JleTckas mikona uckycctB umenu A.C.Jlapromepkckoro” (nanee
— lIkona) xpanstcs B Llkoue.

1.2. llkomna:

o0OecrieynBaeT  COXpPaHHOCTb,  y4eT, OTOOp,  YNOPSAOYMBAHHE U
UCIIOJIb30BAaHUE JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C 00s3aTE€IbHBIMH TPEOOBaAHUSMU
apXUBHOI'O 3aKOHOJIATEIIbCTBA.

1.3. Bce paboTel, cCBsi3aHHBIE C YHOOPSJIOYMBAaHHUEM UM  XPaHEHUEM
IIPOU3BOJSTCS CHIIaMH U 3a cu€T LIIKoJbI.

1.4. 3a yTpaTy ¥ nopuy apXUBHBIX TOKyMEHTOB JOJDKHOCTHBIE una [komst
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIIbCTBOM.

1.5. B IlIkonie yTBEpKAE€HO MECTO IJI XPAaHEHUS TOKYMEHTOB, 3aKOHUYEHHBIX
JIEJIOMPOU3BOACTBOM, JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOrO0 HA3HAYEHHUs, UX OTOOpa H
y4éra.

1.6. llkoma  obecmeunBaeT  MECTO  JUIS  XPAaHEHHUA  JOKYMEHTOB
3anuparIIuMucs mKapaMu, 1 00ecreynBaeT MOKAPHYIO 0€30M1aCHOCTb.

1.7.B Illxone Ha3Ha4aeTcs OTBETCTBEHHOE JMIIO, Ha KOTOPOro B
YCTAaHOBJICHHOM TMOPSIIKE BO3JAratoTcss (YHKUMM MO XPAHEHHIO JOKYMEHTOB
(mayee — OTBETCTBEHHBIH 32 XpaHEHHE).

1.8. OTBeTCTBEHHBIM 3a XpaHeHWE, Ha3Hayaembld mnpuka3zom [llkossr,
B CBOEH paboTe PyKOBOJACTBYETCS 3aKOHOAATEeNhCTBOM Poccuiickoit denepanuu,
3aKOHOJATEIbHBIMA AKTAMH [0 APXUBHOMY €1y, HOPMAaTHUBHO-METOAUYECKUMU
JOKymMeHTamu MuHuctepcTBa KylbTypbl Poccuiickon ®enepanuu, npaBuiiaMu U
JPYTUMH HOPMAaTMBHO-METOJAMYECKMMHU JTOKYMEHTaMH [ JTaBHOrO apXHWBHOIO
yOpaBJIEHUS TOpoJa MOCKBBI, YyKa3aHUSMU BBIIIECTOSIIIMX  OpPraHU3ALMM,
pykoBojacTBa JlemapTrameHTa KyJbTyphl Tropoja MOCKBbI M HACTOSIIHUM
[TonmoxeHnuem.

1.9. KoHTpoJib 32 nesTeNbHOCThI0 OTBETCTBEHHOTO 33 XpaHEHHUE JOKYMEHTOB
[ITkosb! ocymecTBisieT aupekTop IKkobl.



Il. CocTaB 10KyMeHTOB apxuBa

B mMecte XpaHeHust XpaHATCs:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JIEJIONPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHs,
JIOKYMEHTBI TI0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBINUECS B pe3yibTaTe (PUHAHCOBO-
XO34MCTBEHHOW, Y4YeOHOH, MeToauyeckol u uHOW jAesrenbHOCTH [IIKOJHI,
JIOKYMEHTBI BPEMEHHOTO (CBBIIIE 4 JIET) CPOKA XPaHEHUS.

2.2. JJOKyMEHTbl TO JUYHOMY COCTAaBY JIMKBHUIUPOBAHHBIX CTPYKTYPHBIX
noapasaenenui [Ikomnesr.

2.3. JIoKyMeHTbI 110 JTUYHOMY COCTaBYy JTUKBUIUPOBAHHBIX
(peopraHu30BaHHBIX ) YUPEIKICHHUH, TPABOIIPEEMHUKOM KOTOPBIX cTajo I1Ikob.

2.4. Hay4yHo-CcripaBOYHBIN anmapat K JOKYMEHTaM apXHBa.

I11. 3agayu 1 pyHKIMH OTBETCTBEHHOI0 32 XpPaHEHHe.

3.1. OcHOBHBIMHM 3a/JayaMH OTBETCTBEHHOTO 332 XPAHECHHUE SIBIISFOTCS:

3.1.1. KommiekToBaHHE JTOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
HoOMeHKJ1atypou LIkoJbr.

3.1.2. Vuér, olecreyeHue COXPAaHHOCTH, CO3/IaHUE HAYYHO-CIPABOYHOTO
armapara, UCII0JIb30BaHUE JJOKYMEHTOB.

3.1.3. OcymiecTBiieHre KOHTPOJIS 32 GopMUpoBaHUEM U ODOPMIICHUEM el
B [lIkoue.

3.2. B coOTBETCTBUU C BO3JI0KEHHBIMU Ha HETO 33J]adaMHU OTBETCTBEHHBIHN 3a
XpaHEHHUE OCYIIECTBISET CleAytonue GyHKITUH:

3.2.1. [I[pyaumaeT He TMO3JHEE, YeM depe3 3 Toja IOCie 3aBepIICHUS
JIEIIONPOU3BOACTBOM, YUYUTHIBACT U XPAHUT NOKyMEHTHI LIIKOJbBI, yrmopsaoueHHbIe
B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMH.

3.2.2. PazpabaTpiBaeT M COTJIaCOBBIBAET B YCTAHOBICHHOM TIOPSIKE C
pykoBoacTtBoM LlIkombl mianbI-TpaduKy IpreMa Jell B apXuB;

3.2.3. OcymecTBisieT Y4€T U 00eCreuynBaeT MOJHYI COXPAHHOCTh MPUHSITHIX
Ha XpaHEeHHE JIeJl.

3.2.4. Opranusyer UcCroIb30BaHNUE JOKYMEHTOB!

UHPOPMUPYET PYKOBOJACTBO M JOJKHOCTHBIX Jsdll [lkomel o coctase
U COJIEpKaHUM JIOKYMEHTOB apXuBa I10 3a1npocy;

BbIIa€T B YCTAaHOBJIEHHOM TMOpsAKE Jefa, JOKYMEHTbl WM KOIHUH
JIOKYMEHTOB B LEJSIX CIy’)K€OHOTO HCIOJb30BaHUs, BO BPEMEHHOE IOJIb30BAHHE
COTPYIHUKAM CTPYKTYPHBIX TOpa3ACICHUN YUpeKIeHUS,

BEJICT YUET UCTIOIb30BAHMS XPAHSIINXCS JOKYMEHTOB.,

3.2.5. [IpoBoUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH XPAHALIMXCS JOKYMEHTOB, y4aCTBYET
B paboTe DKCNEPTHON KOMUCCUU Y UPEXKICHUS.

3.2.6. Oka3pIiBaeT  METOJMYECKYI0  MOMOUIb  NpuU  (POPMUPOBAHUU
HOMEHKIATypbl jaen LIKoibel, KOHTPOJIMPYET MNPaBHILHOCTH (OPMUPOBAHUS H
oopmiienus aen B lllkose, a Takke MOATOTOBKY €M K Epejaue Ha XpaHEHHE.

3.2.7. Y4acTByeT B MEPONPUATUSX TIO TOBBIIMICHUIO KBaJU(pUKAIIUN B
00J1acTy apXUBHOTO JIE€JIOMPOU3BO/ICTBA.



IV. IIpaBa 0TBETCTBEHHOI'0 32 XpaHeHHe

JUis BBINIOJIHEHUS BO3JOXKEHHBIX 3a7ad M (QYHKIUH OTBETCTBEHHBIM 3a
XpaHEHHE UMEET MPaBO:

4.1. KOHTpOAMpOBaTh  BBINOJIHEHUE  YCTAHOBJIEHHBIX NPaBWJI  PadOTHI
¢ nokymeHTamu B [lIkoute.

4.2. 3anpamMBaTh B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAIKE OT OTBETCTBEHHBIX JIHII
konsl cBedeHus, HeoOXomumble g paboThl, C Y4ETOM oOOecredeHus
BBITIOJTHEHHSI BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha OTBETCTBEHHOT'O 32 XpaHEHUE (PYHKIIHH.

4.3. TpeboBaTh B YCTAaHOBJIEHHOM HOpPSAKE OT OTBETCTBEHHBIX JiKL LIIKkoibI
CBOCBPEMEHHOM Ilepelauyd Ha XpaHEHUE JIOKYMEHTOB B  YIIOPSAJOYEHHOM
COCTOSIHUH.

V. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. OTBeTCTBEHHBIN 32 XpAHEHHE HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.1.1. BemmosiHeHUE BO3JIOKEHHBIX Ha HETro 3a7a4 ¥ (hyHKITHI;

5.1.2. Hecobumonenue ycinoBuil o0ecredeHus COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB;

5.1.3. YTpary u HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOKEHUE IOKYMEHTOB;

5.1.4. Hapymenue mpaBui HUCIOJb30BAHUS JIOKYMEHTOB U JIOCTymHa
MOJIb30BATENEH K JOKYMEHTAM, YCTAHOBIICHHBIX 3aKOHOAATEIBCTBOM;

5.1.5.Heob6ocHOBaHHBIA OTKa3 B TMpUEME Ha XpaHEHUE JOKYMEHTOB
MOCTOSTHHOTO CpPOKAa XpaHEHHs U 10 JIMYHOMY COCTaBy JIMKBUJIMPOBAHHBIX
CTPYKTYPHBIX MTOAPA3ACICHUN YUPEKIACHUS.

5.2. Ilpu cMeHe nuIia, OTBETCTBEHHOTO 3a apXHWB, IPOBOIUTCS 00s3aTeIbHAs
MPOBEPKA HATMYHUS U COCTOSIHUS JOKYMEHTOB ¢ 0()OpMJICHHUEM aKTa MIPOBEPKHU.



